
 

 

  

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACIÓN COLOMBIA 

PROCESO Servicio al Ciudadano CÓDIGO  

FORMATO Informe para registro de actividades VERSIÓN 1 

 

Fecha: 15/09/2023 

Regional:    San Andrés                                                                             PCM y/o CFSM: San Andrés 

INFORME DE ACTIVIDADES SERVICIO AL CIUDADANO  

1. Actividades de atención al ciudadano y/o participación ciudadana en la gestión institucional  

 

1.1 Tipo de actividad  

Jornada de socialización con entidades. 
 

1.2 Fecha de la actividad: 15/09/2023  

1.3 Objetivo de la actividad: Capacitación Hotel Cocoplum Aqua 

1.4 Descripción de la actividad: En aras de seguir capacitando a los diferentes gremios del 

sector Hotelero, Migración Colombia Regional San Andrés, llevó a cabo capacitación 

para el personal de colaboradores del hotel con una socialización de los procesos que 

deben llevar a cabo con los visitantes extranjeros a la hora de recibirlos en el 

establecimiento que presta el servicio de hospedaje; se socializó la importancia de 

solicitar la documentación a las personas y realizar el registro en el aplicativo SIRE. 

 

1.5 Ciudad y lugar en dónde se llevó a cabo: hotel Cocoplum San Luis 

1.6 Hora: 3:00 p.m. 

1.7 Organizaciones y/o entidades participantes: personal de trabajo hotel cocoplum.  

1.8 Número de funcionarios de Migración Colombia que participaron de la actividad: 3 

1.9 Total de asistentes: 30 

1.10 Elementos utilizados para desarrollar la actividad  

 

Pendones  1 

Carteleras ¿cuántos? 

Computadores 1  

Material POP 60 

Otros  ¿cuántos? 
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Realizado por: Ana Carolina Walker – Auxiliar Administrativa  

Revisado por:  Tamara Cabeza Pacheco - Coordinadora Grupo Procesos de Apoyo 

Aprobado por: Iracema Taylor Mclaughlin  – Directora Regional  


